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METOJAWYHI PEKOMEHJIALI{

100 B3a€MOAil cy0’€KTiB J100il0BaHHs, 3apeecTpoBanux y Peectpi
NPO30pPOCTi, 3 OPraHaAMM MiCLEBOI0 CAMOBPS/YBAHHS

Ta JAemyTaTaMu MicleBHX pPaj
M. KniB 22 aumnHst 2026 poky

HarmionanbsHa acomiartist o0ictiB Ykpaiau (nami - HAJIY) sik camoBpsinae npodeciiine
00’eTHaHHs CyO’€KTIB JIOOIIOBAHHS MIArOTYBaNa Il peKOMeHAalil st popMyBaHHS MPO30poi,
T00pOYEeCHOI Ta OJHAKOBO 3pO3YyMUIOI MPAKTHKKA B3aEMOJII 3apeecTpOBAHUX CYO’ €KTIB
70010BaHHS 3 OpraHaMHu MICIEBOTO CaMOBpsIyBaHHS, JeMyTaTaMH MICHEBUX pal,

MIOCaJI0BUMH 1 CITYy>)KOOBUMH 0CcOOaMu paj.

JIOKyMEHT Ma€e METOJMYHUH 1 po3’ICHIOBAILHUH XapakTep. BiH He BCTAaHOBIIIOE HOBUX
npaB uu 000B’SI3KiB, a CHCTEMATH3y€ BUMOTH 3aKOHOJIABCTBA, €TUYHI CTAaHIAPTH Ta MPAKTHYHI
Jii, K1 JOTIOMararTh BiIPI3HATH J00IFOBaHHS BiJl aaBOKaIlii, (DiKCyBaTH KOHTAKTH, 3a00IraTH
KOH(DJIIIKTY 1HTEPECiB 1 MiHIMI3YBaTH KOPYIIIIHHI Ta penyTaIiiiHi pU3UKH.

Pexomennarii MOXyThb BHKOPHCTOBYBATHCS SK OCHOBA Il BHYTPINIHIX ITaM’SITOK,
HaBYAJBLHUX MaTepiajiB, )KypHajiB 00JIiKy KOHTAKTIB, YEK-JIUCTIB JJIs JACMYyTaTiB 1 MOCaJ0BUX

0ci0, a TakoX ISl KOMYHIKaIlii 3 rpoMaJiTHaMU Ta 0i13HECOM.

1. HOPMATHUBHA BA3A

- Koncrutymis Ykpainu;

—  3akon Ykpainu Big 23.02.2024 Ne 3606-1X «I1Ipo noGitoBaHHS;
—  3akon Ykpainu «IIpo miciieBe camMoBpsTyBaHHS B YKpaiHi»;

—  3akon Ykpainu «IIpo craryc aemnyTaTiB MiCLIEBUX paj»;

—  3axon Ykpainu «IIpo ciayx0Oy B opraHax MiCII€BOTO CaMOBPSTyBaHH»;
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—  3akoH Ykpainu «IIpo 3anoGiranHs Kopymniii»;

—  3akoH Ykpainu «IIpo noctyn g0 myOaiuHOi 1HpopMalii;

—  3akoH Ykpainu «IIpo 3BepHEHHS rpoMaJsiH;

—  Kpuminaneauii xozmekc Ykpainun Ta Kogexc VYkpaiHu npo aaMiHICTpaTHBHI
MPaBONOPYLIECHHS;

— nocraHoBa Kabinery MinictpiB VYkpainn Big 01.10.2024 Ne 1128 «IIpo

3atBepKkeHHs [IpaBui eTHYHOT MOBEAIHKM CYO’ €KTIB TOOIFOBAHHS .

2. BA3OBI IPUHIIUIIU B3AEMO/II

—  3akoHHiCTh - yCl KOHTaKkTH 3J1MCHIOIOTHhCS B Mexax KoHctutyuii Ykpainwu,
3aKOHIB YKpaiHH, perIaMeHTy paJy Ta aHTUKOPYIIIHHUX BUMOT.

—  Biakpurticth - cyO’ekT 500ifOBaHHS 4YITKO 1leHTU(IKYe cebe, KiieHTa abo
Oenedimiapa, chepy Ta mpeaAMeET JIOOIFOBaHHS.

—  Ilpo3sopicThb - Matepianu, 3yCTpiul, JUCTYBaHHS 1 IPEIMET BIUIUBY MalOTh OyTH
HaJIeXHO 3a(iKCOBaHI Ta BIAOOpaKeH1 y 3BITHOCTI Cy0’€KTa JTOO1FOBAaHHS.

—  JloOpouecHicTh - BHUKIIOYAIOTHCS MPUXOBAHI JOMOBJIEHOCTI, HEMpPaBOMipHA
BUT0J1a, TUCK, MAHIMYJISATUBHUNA a00 OMaHJIMBUI BIUIMB.

—  PiBHicTh jgocTymy - opraH MICIIEBOTO CaMOBpsAyBaHHs —3abe3mneuye
HEyTepeHKeHe CTaBJICHHSA JI0 BCIX CyO’€KTIB JIOOIFOBaHHS 1 HE CTBOPIOE MPUBIICHOBAHUX
KaHaJIiB JOCTYIY.

—  Iix3BiTHicTH - cy0’eKT M0OIFOBaHHS MOJa€ 3BITHICTh yepe3 Peectp mpo3opocTi,
a o0’exT J5oOitoBaHHSA (DIKCye pPHU3HKOBI KOHTakTH Ta iHGopmye HA3K y Bumaakax,

Hepez[6aquI/1x 3aKOHOM.
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3. AK PO3II3HATH JIOBIFOBAHHA

JloGiroBaHHAM € AiSUIBHICTH, CIPSMOBaHa Ha BIUIMB a0o0 cHpoOy BIUIMBY Ha 00 €KT

1006ir0BaHHs B KOMEPLiMHMX iHTepecax Oenedimiapal abo y BIACHUMX KOMEpIIMHUX iHTEpecax

0oco0wu, SIKIIO Taka AISUIBHICTh CTOCY€EThCS MpeaMeTa 1001F0BaHHS.

Jlng npakTryHOi KBamidikaiii npouecy J001I0BaHHS JTOIUIBHO MEPEBIPSITH HAasIBHICTD

TPHOX B3a€MOIIOB’ I3aHUX €JIEMEHTIB:

e cy0’ekT noOiroBaHHA - dizuyHa abo0 ropUaAWUYHA 0co0a MPUBATHOIO Ipasa, IO
Yy )

HalOysa crarycy cy0’ekra J00i0BaHHs 1 BHeceHa /10 Peectpy nmpo3opocTi;

* 00’eKT IJI00iIOBaHHS - CyO’€KT MpaBOTBOPYOI JisSUIBHOCTI a00 MpPaBOTBOPUOT

1HILIaTUBU, 30KpeMa MiclieBa paja, JemyTaT, 1MocagoBa 4Yu CIy»K0oBa ocola, siki OepyTh

y4acTh y MiATOTOBILI a00 MPUHHATTI HOPMATUBHO-TIPABOBOT'O aKTa;

* mpeaMmeT JIOOIIOBaHHA -

BKIIFOYAKOYM IIJIaHYBAHHA,

yTPUMaHHS B TaKUX Jii.

po3po0eHHs, MPUUHSITTS,

3MiHY,

HOPMAaTHUBHO-TIPABOBUM aKT abo0 ¥Oro MpPOEKT,

BTpaTy YHUHHOCTI YU

IIuTanus (s nepeBipku

O3Haka J00iIOBaHHSA

IIpakTyHe 3HAYEHHHA I
Jaenmyrara / mocaaoBoi 0cooun

XTO 3BEepTAETHCS?

3apeecTpoBaHMit cy0’eKkT
J00iroBaHHS a0o ocola, sKa
(baKTUYHO 31WCHIOE BIUTHB Y
KOMEPIIIHHUX 1IHTepecax.

[TepeBiputu craryc y Peectpi
po30pOCTi  Ta  BHUMAaratu
11IeHTUIKAITITO.

B unix inTepecax?

Kmienr, Oenedimiap  abo
BJIACHUU KOMEPITIHHUMA
1HTepec cy0’eKkTa.

3’sicyBaTu KJTI€EHTA /
OeHedimiapa 1  MOXKIUBUMA
KOH(JTIKT 1HTEpEeCiB.

[Ilomo dYoro 3mIHMCHIOETHCS

BIUJIUB?

Konkpernuit ~ HOpMaTHUBHO-
npaBoBUil akT ab0 MPOEKT
aKTa.

BcraHoBUTH Ha3By MPOEKTY
pimenHs, chepy Ta mpeaMer
J001t0OBaHHS.

Axwii cioci® BIUMBY?

3ycTpiy, JIMCT, aHANITHKA,
y4acTh y MIATOTOBII TIPOEKTY,
myOTiYHMIA 3aXi]1 TOIIO.

3adikcyBaru KOHTAaKT,
Marepiaaud 1 KOPOTKUH 3MICT
00roBOpEHHSI.

! enediniap nodiropanns — ue Qiznuna a6o rOpUAMYHA 0c00a, B KOMEPLIiHHUX iHTepecax Kol cy0’eKT N0610BaHHSA
3IIACHIOE BIDIMB 200 CIIpoOy BIUTUBY Ha MPUHHATTS, 3MiHY Y CKACyBaHHS HOPMAaTHBHO-TIPABOBOTO akTa. 3akoH «lIpo

J1061F0BaHHS» MPSIMO OB’ SI3Y€ AiSUIBHICTD Cy0’€KTa JIOOIFOBaHHS 3 KOMEpUiHHIMH iHTepecamu OeHedimiapa.
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4. lI1O HE € JIOBIIOBAHHSAM

He koxHa B3aeMojiig 3 OpraHoOM MICLIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS € JTOOIIOBAHHSIM.

ko BIACYTHIM KOMEpILIMHHMI 1HTEpeC, BHHAropoja 3a IPOCYBAHHS YY>KOTO
KOMEpLIMHOTO 1HTEepecy ab0 MpeAMET y BUIJISAAI HOPMATUBHO-TIPABOBOTO aKTa, B3a€MOJIIS
MOYKE HAIIEXKATH JI0 a[BOKAIliiZ, 3BEPHEHHS TPOMAJISH, EKCIIEPTHOI, TPOMAICHKOI, Mpodeciinoi

YH 1HIIOI 3aKOHHOI JISJILHOCTI.

* 3BEPHEHHS TIPOMAJSIH, MICIEBI METHUILlli, y4acTb Yy TPOMAJChKUX CIyXaHHSIX 1

MyOIIYHUX KOHCYJIbTaLlISAX;

* Oe3oruiaTHE TMpPEACTaBICHHS BIACHOro ab0 CyCHUIBHOTO 1HTepecy 0e3

KOMEPIIIMHOI METH;

* HayKOBO-CKCIIEPTHAa, AHAJIITHYHA Ta OCBITHS ISUIBHICTH 0€3 KOMEPIHHOTO

1HTEpeCy;

* JISUTBHICTH TPOMAJICBKUX OO0’€/IHAHb Ta IHIIMX HENPUOYTKOBUX OpraHizailii,

SIKIIIO BOHA HE CIPsIMOBaHA Ha OTPUMaHHS KOMEpILiiHOi BUToau OeHedimiapom;

* mpodeciiiHa IIATBHICTH aJBOKATIB y MeXaxX 3axHCTy Ta IpeJACTaBHUIITBA,

30KpeMa B CyJIOBOMY a00 aJMiHICTpaTHBHOMY IMOPSIKY;
* TISUTbHICTH TOJITHYHKX MAPTIH Ta KaHAWIATIB Y MEKaX BUOOPUOTO MPOIIECY;

* MUpHI 310paHHs, MyOJaiyHI KamIaHii Ta iHII (GOPMH ydacTi TPOMaJsiH, SKi HE

MaloOTh 03HAK JIOO1FOBaHHS.
VY pasi cyMHIBY BapTO OIIIHIOBAaTH HE Ha3BY AISUIBHOCTI, a 1i 3MICT:
- XTO JiE,
- B UMiX IHTEpecax,
- Y1 € KOMEPIIHHUKA pe3ybTar,

- YU ICHY€ KOHKPETHUN HOPMATUBHO-TIPABOBUM aKT, HA KU CIIPSIMOBAHUH BIUIHB.

2 ABOKAITist — 11e BiIKpHTa, 3aKOHHA Ta IEPEBAKHO OE30IIATHA TisSUTBHICTD (PI3MIHIX OCi0, TpOMaICEKUX 00’ €THAHD,
podeciifHuX CHiTBHOT a00 IHIHX 3aiHTePECOBAHUX CTOPIH, CIIPSMOBaHA Ha MPEICTABICHHS, 3aXUCT UM IMPOCYBAHHS
CYCIUTBHOT 0, TPOMAJICHKOT0, MPO(ECiiTHOro abo BIACHOTO iHTEpeCy Mepe]] OpraHaMu ITyOJIIYHOI BIIAIH, KA HE Ma€ 03HAK

J1061f0BaHHS Ta HE 3/IIICHIOETHCS 3 METOIO TUIATHOTO BIUIMBY B UYXKHX KOMEPHIHHHUX 1HTepecax.
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5. HPEAMET JIOBIFOBAHHS TA MEXI 101ITYCTUMOI'O BIIJIUBY

[Ipenmerom 5106it0BaHHS MOXeE OyTH JIMILE HOPMAaTUBHO-IIPABOBHUI akT ab0 IPOEKT
TAKOr0 aKTa, a TAaKoXX HPOLEAYpH HOro IUIAHYBAaHHS, MIATOTOBKH, PO3IIISIAY, HMPUHHATTA,

3MIHU, BTPATU YUHHOCTI Y1 CKACyBaHHSI.

He wnanexats n0 mpeamera J00iIOBaHHS 1HAWBIAyaidbHI PIMICHHS, IO HE MAalOTh
HOPMaTUBHOTO XapaKTepy, 30KpeMa KaJapoBi pillleHHs, TEHACPH, 3aKyIIBJIi, TO3BOJH, JIIEH3II,
BUJIIJICHHS] KOIITIB KOHKPETHIA 0c00i, BUPIIIEHHS MPUBATHOIO cropy alo 1HII aKTu
1HIUB1yaIbHOT Mdii.

Jlo nomyCTUMUX METO/IB JIOO1FOBAaHHS HAJIEKATh:

* IOJJaHHS aHAIITUYHUX MaTepiajiiB, MPAaBOBUX BUCHOBKIB, OPIBHIIBHUX TaOIUIIb,

OI[IHOK BIUIUBY Ta MPOEKTIB HOPMATHUBHO-TIPABOBUX AKTIB;
* yCHa, NMUChMOBA Ta CJICKTPOHHA KOMYHIKaIIis 3 00’ €KTaMu JT001F0BaHHSI;

* yyacTh Yy poOOYMX Tpymax, KOHCYNbTAIlisIX, KPYINIMX CTONAX, IMyOJIYHUX

06FOB0peHH5{X 1 3aCi,Z[aHH51X Yy HOPAAKY, BU3BHAUCHOMY 3aKOHOM Ta PCriIaMCHTOM pPaliu;

* IHIIIFOBaHHS MIATOTOBKH MPOEKTY HOPMATUBHO-NPABOBOrO akTa ab0 yd4acTh y

HOoT0 PO3pOOJICHH] B MEKax 3apeecTPOBAHOTO MIPEeAMETa JIOOIFOBaHHS.

6. IPABA TA OBOB’A3KH CTOPIH

6.1. Cy6’exT Jio0iroBaHHs (J1006icT)

Cy0’exT n00it0BaHHS (J100ICT) 3000B’SI3aHUN MIATH BIIKPUTO, TOOPOYECHO 1 B MEkKax
3apeecTpOBaHOTO TpeaMeTa JoOiroBaHHA. Il yac KOHTakTy BiH Ma€ TMOBIIOMUTH 00’ €KTY
n06iroBaHHS (akKT 3aicHeHHs J00ifoBaHHs, cdepy 1 mpeaMmer JIoOirOBaHHS, KIi€HTa abo
iHImoro OeHedimiapa, a TaKOXK HAaJAaTH JTOCTOBIPHY 1H(GOpPMAIIiIO 1 HE BBOJUTH B OMaHy IIIOJIO

3MICTY CBOEI MisUTBHOCTI.

Cy6’exty noGitoBaHHs (J106icTy) 3a00pOHEHO MPOIMOHYBATH, OOIIATH a00 HaJgaBaTH
HEIMPaBOMIpHY BUTOJy O0’€KTYy JIOOIFOBaHHS YH ITOB’SI3aHUM 13 HAM 0C00aM, 3aCTOCOBYBATH
THCK, IIIAHTaX, MOTPO3HM, MPHUXOBAHE MPEICTABHUIITBO iHTEpeciB abo iHIII METOAH, IO

cyrnepeydarhb 3aKoHy Ta [IpaBuiam eTHdHOI MOBEAIHKHY J00iCTa.
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6.2. Jlemyrar wMicueBOi paaW, MNocaaoBa 4YM CJayxk00Ba ocoda fK 00’€KT

JI00IIOBAHHSA

O0’ekT 1001I0BaHHS Ma€ MPaBO OTPUMYBATH MOBHY, TOYHY 1 JOCTOBIPHY 1H(OpPMAILIIO
npo Mety, chepy, npeamer joOiroBaHHs, KiIl€eHTa abo OeHediliapa, 03HAHOMIIIOBAaTHUCS 3
aHAJIITUYHUMHU MaTepiajnamu, a Takox 1HQopmyBatn HA3K mpo BmiuB abo crnpoOy BIUIMBY
oci0, fKi HE MalTh CTATyCy CyO’ €KTIB JIOOIIOBaHHSA, SKIIO Taka MISUIbHICTD Ma€ O3HAKU

JT00IFOBaHHA.

O06’ext n00ItOBaHHS 3000B’s13aHUI 3a0e3MeuyBaT piBHE 1 HEyINEpeIKEeHE CTaBJICHHS
710 BCiX cy0’€KTIB JOOIOBaHHS, PO3IJISAATH MOJIaHl MaTepiail y BCTAHOBJICHOMY MOPSAKY, HE
JIONyCKaTH OJepXaHHS HEMpaBOMIPHOI BHUIOJM, BXXMBATH 3aXOJiB 100 HEIOMYyLICHHS
KoH(ikTy 1HTepeciB Ta iHpopmyBatn HA3K mpo naii cy6’ekra 5106it0BaHHs, sIKi, Ha HOrO

MIEPEKOHAHHS, IOPYIIYIOTh BUMOTH 3aKOHY.

6.3. leksiapyBaHHsi Ta po004nii 00/1iK KOHTAKTIB

3aK0H HE BCTAHOBJIOE JJIs JCMYTaTiB MICHEBUX paj abo MocaaoBUX 0CiO OKPEMOTo
CIEIIaIbHOTO 3BITY IIPO J00it0BaHHS. BogHOYAC /171 TPEBEHTUBHOTO 3aXUCTY JIOIIBHO BECTH

BHYTPIIITHINA poOOUHii 001K KOHTAKTIB 13 Cy0’ €KTaMu JTOO1FOBAHHS.

Cam ¢akT KOHTAKTy 13 3apeecTpoBaHHM Cy0’€KTOM JIO0OIFOBaHHS HE € 00 €KTOM
JeKJIapyBaHHs Yy po3yMiHHI 3akoHy Ykpainu «IIpo 3amoOiranHs KOpyImiii» 1 caM mo co0i He

notpedye AeKiIapyBaHHS.

7. 3BITHICTb CYB’EKTA JIOBIFOBAHHA

3BITHICTh € KIIOUOBUM IHCTpYMEHTOM Ipo3opocTti. Cy6 ekt nmoOitoBaHHS (7100icT)
moJae 3BIT MIOJ0 J0OifOBaHHS 10 Peectpy mpo3opocTi B eneKTpoHHIH (opmi 3a KOXKHE
MIBpIYYs: 3a Mepie MiBpivds - 10 31 JUIHS BKIOYHO 3BITHOTO POKY, 3a APYyTe MBPIYUS - 10

31 ciyHs BKIIOYHO POKY, HACTYITHOTO 32 3BITHUM.

3BIT MICTUTh, 30KpeMa, BIZOMOCTI Tpo cyO’ekTa IJI00ifOBaHHsS, KIIEHTIB Ta/abo

OenedimiapiB, npeamern W 00’€KTH JIOOIIOBaHHS, IOTOBOPHU, I[IHY JOTOBOPIB 1 CyMH
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OTpUMaHUX a00 BUTPAUYEHUX KOLITIB Y BU3HAUEHHUX 3aKOHOM Jlala3oHax, a TaKoX 3yCTpidl Ta

CHUIKYBaHHS 3 OKPEMUMH 00’ €KTaMH JIOO1FOBAHHS, I1J] 4ac AKUX 3/1HCHIOBAIOCS JOOIIOBAHHS.

Cy0’exr JobiroBaHHsA | O0’eKkT JIO0ilOBaAHHS
Acniekrt .
(s100icT) (memyrat/mocagoBa 0coda)
Posrimsanatu Marepianu,
[logatm 3BiT g0 Peectpy | 3abe3neuyBaTu piBHE
OcHOBHHIT 000B’ 130K MPO30POCTI 3a KOJKHE | CTABJICHHS, HE JOMYyCKaTH
HiBpIYYs. KOHQIIKTY 1HTEpeCiB 1
HENPaBOMIPHOT BUTOJTH.
) ) . | CemianpHui 3BIT HE
BinoOpaxaerbest 'y 3BITHOCTI
MOMAEThCS;  PEKOMEHIOBAHO

®dikcaliis KOHTaKTIB

y BUIIaAKaXx, BHU3HAYCHUX

3aKOHOM.

BECTU BHYTPINIHINA KypHail
KOHTAKTIB.

[Ty6niuHicTh

Hani Peectpy mnposzopocti €
BIJIKDUTHMH, KpIM
iHpopmaiii 3 0OMEKEeHUM
JOCTYTIOM.

Hexknaparii momaroThCcs  3a
npaBUIaMu
AHTUKOPYMIIIHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA;
nmoBimomiieHHs g0 HA3K
31IACHIOIOTHCS y

BCTAHOBJICHOMY IIOPAAKY.

Peakiiist Ha mopy1eHHs

YCcyHyTH MOpYIICHHS, OAaTH
3asiBU YU YTOYHEHHS, SKIIO
e nepeadavyeHo 3aKOHOM.

IapopmyBatn HA3K mpo mii
cy0’ekta n06iroBaHHS a0
HE3apeeCTPOBAHOI ocobw,
SKII0O BOHU MAalOTh O3HAKH
TOPYIICHHS.

8. IOKPOKOBA IHCTPYKIIS /151 AEMTYTATA MICLEBOI PAJU TA

MMOCAJIOBOI OCOBH

Kpok 1. Busnaure, un € 03HaKH JI00ilOBaHHSA

[TepeBipte, un € cy6’ekT noOitoBaHHS (JI00ICT), KOMEPLIMHUI 1HTEpeC 1 KOHKPETHUH

HOPMAaTHUBHO-TIPABOBHI akT ab0 HOTo MPOEKT. 3a BIACYTHOCTI X04a O OJIHIET KIIFOUOBOT O3HAKH

B3a€EMOJIISI MOXKe OyTH aJBOKaIli€r0 abo I1HIIOK 3aKOHHOI JiSJIBHICTIO, ajleé BCE OJHO Mae

BIJIMOBIATH MPUHIIUTIAM JOOPOYECHOCTI Ta MPO30POCTi.
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Kpok 2. Ilepesipre cTaTyc ocodon y Peectpi nposopocri

[Tepen 3MiCTOBHOIO 3yCTPI4UIO, JIUCTYBaHHSM a00 KOHCYJIBTAIIEIO MEPEBIPTE, YU MAE
ocoba craryc cy0’ekra J00OIIOBaHHS, B YMIX IHTEpecax BOHA JII€ 1 IKUU IpeaMeT JOO10BaHHS

3asABJICHO.

Kpok 3. Bumaraiite HajiexHoi ifeHTHikamii

[lin yac mepmworo Ta KOXHOTO HACTYIHOTO 3MICTOBHOIO KOHTaKTy CyO’€KT
70010BaHHSI Ma€ TOBIIOMUTH CBO€ 1M’ a00 HaliMeHyBaHHSA, (akKT 371iCHEHHs J1001I0OBaHHS,
chepy, npeamert, kiaieHTa abo OeHediliapa, a Tako)X HOPMATUBHO-TIPABOBUN aKT YHM MPOEKT

aKTa, HA SIKUW CIIPSIMOBAHUH BILJIUB.

Kpok 4. ®ikcyiiTe KOHTaKT

JlominbHO BECTH >KypHaJ KOHTAaKTIB: JaTta, 4ac, (opmaT, y4JaCHUKH, KII€HT /
Oenediriap, npeaMeT JI0O1FOBAaHHS, HAa3Ba MPOEKTY PILIEHHS, OTPUMaHI MaTepiajid, KOPOTKHUIA

3MICT OOTOBOPEHHS.

Kpok 5. IlepeBipre KoH}UIIKT iHTEpeciB

O1iHiTh, YM HE ICHY€ NMPUBATHOTO IHTEPECY, POJAUHHUX, MAWMHOBUX, KOPIOPATHBHHUX
ab0 1HIUX 3B’S3KIB 13 KIIEHTOM, OeHediiiapoM uu cy0’€KTOM JIOOitOBaHHA. 3a HAsSBHOCTI
CYMHIBIB 3BEPHITHCS JI0 YIIOBHOB)KEHOI OCOOM 3 MUTaHb 3ao0iraHHs Ta BUSBJICHHS KOPYMIIi,

opuauaHOi ¢y x6m a6o HA3K.

Kpoxk 6. He npuiimaiiTe mogapyHKiB 4H nepeBar

KonrakT, 3ycTpid abo OTpUMaHHS aHAIITHYHHUX MarepiajaiB HE € IOJapyHKOM.
Boanouac Oyap-siki mogapyHKH, IMOCIYTH, OIIaTa BUTPAT, MUIBTH, TIepeBaru abo iHII BUTOIU
y 3B’SI3Ky 3 BUKOHAHHSM IMOBHOBR)KE€Hb CTBOPIOIOTH BHCOKHH KOPYMIIMHUN PHU3HMK 1 MarOTh

OHiHIOBaTI/ICH 3a aHTI/IKopyHHiﬁHHM 3aKOHOJAaBCTBOM.

Kpox 7. IloBinomJisiiiTe Npo pu3uKoOBi cUTyaIrii

Sxmo ocoba dakTuuHO 3iHCHIOE JT0OIFOBaHHA 0€3 cTaTycy cy0’ €kTa JI0OirOBaHHS,

MpUXOBY€E KiieHTa abo OeHediliapa, BBOJUTh B OMaHy, MPONOHYE HEMPABOMIPHY BUTOJNYy YU
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3aCTOCOBY€ THUCK, 3adikcyiite obctaBuHu Ta mnoBigomTe HA3K abo iHIIMIA KOMIETEHTHUMN

OpraH y BCTaHOBJICHOMY IOPSAJIKY.

9. PEKOMEHJOBAHHMI AJITOPUTM ITPOXO,[)KEHHSI IUTAHHSI
YEPE3 MICLHEBY PAJY

1. [lonepenHiit KOHTAKT a00 3BEPHEHHS 3 000B’I3KOBOIO 1/IeHTU(IKAIlIEI0 Cy0’eKTa
no0itoBaHHS, KiIi€eHTa / GeHediniapa, cgepu Ta npeamera J001F0BaHHS.

2. TlopaHHs aHaJMITUYHUX MaTepiajliB, MPABOBHUX BHUCHOBKIB, OILIIHKU BILJIUBY,
MOPIBHSJIBHUX TAa0IUIb a00 MPOEKTHUX MPOMO3UIIIH.

3. TlomepenHs oriHka mpomno3uiiii Ha BianoBigHICTE KoHcTUTyHIT YKpaiHu,
3aKkOHaM YKpaiHW, perjamMeHTy pajad, AaHTHUKOPYMNIIfHUM BUMOTraM, I1HTepecam

TepI/ITOpiaJ'II)HOI rpoMaau 1 IMPpUHOHIIAM HAJICKHOTO BPAJYyBaHHS.

4. HanpasineHHs MarepianiB A0 NpoduUIbHOT MOCTIHHOI KOMICii, BUKOHAaBUOTO

KOMITETY, FOpUINYHOTO, (DIHAHCOBOTO a00 1HIIIOTO BIAMOBIAAIBHOTO MiAPO3ALTY.

5. IlyGmiuHe 0OrOBOpEeHHS, KOHCYJbTAIlll 13 3alHTEPECOBAaHUMHU CTOpOHAMHU abo
pO3MIISIT HAa TUIGHAPHOMY 3acCiflaHHi Yy TOPSJIKY, BU3HAYEHOMY 3aKOHOM 1 perjaMeHTOM
panu.

6. IlpuitHATTS pilmIeHHS paaol 3 JOTPUMAHHSAM BHUMOT IIOJO BIJKPUTOCTI,

KOH(DJITIKTY 1HTEPECIB, PIBHOTO JOCTYITY Ta HAJIEKHOTO JOKYMEHTYBAHHS.

7. MOHITOPUHT BUKOHAHHSI PIIlICHHS, OIlIHKA (PaKTUYHUX HACTIAKIB JIJIS TPOMAaIH,
Oro/pkeTy, Oi3HeCy Ta IHIIUX 3alHTEPECOBAaHUX CTOPIH, a TakoX (ikcallis MoTpedu y
MOJIAJTBIIIOMY KOPUTYBaHHI.

10. ABCOJIIOTHI 3ABOPOHH TA 30HU NIJIBUIIIEHOI OBEPEKHOCTI

Jlnst cy6’exTiB 10OIFOBaHHS (JI0OICTIB) HEMIPUITYCTUMUMH €:

* 3nilicHeHHs JoOitoBaHHS Oe3 HaOyTTs abo micnsl 3yNUHEHHS / MPUIUHEHHS

cTaTycy cy0’ekTa J100i1FOBaHHS,
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* IpUXOBYBaHHS a00 HeHajaHHA 1H(opMalii Npo KiieHTa, OeHedimiapa, cdepy,

npeameT abo (axT 311iicCHEHHS T001F0BaHHS;

* [OJIaHHS HEJOCTOBIPHUX, HEMOBHUX a00 OMaHIMBHUX BigoMmocteil 1o Peectpy
MIPO30POCTI;
* JIOOIIOBaHHSI KOMEPILIMHUX 1HTEPCIB, IO CTOCYIOThCS 3a00POHEHUX IMPEAMETIB

abo B 1HTepecax 0ci0, Kl He MOXKYTbh OyTH KIII€EHTaMH 4u OeHediliapamu;
* (piHaHCyBaHHS T0O1IOBaHHS 13 3a00pPOHEHUX JIKEPET;

* IPOMNO3UIIis, 00ilsIHKA a00 HaJaHHSA HEMPaBOMIPHOI BUTOIU 00’ €KTY JOOIIOBAHHS

YU OB’ I3aHUM 13 HUM 0co0am;

* THCK, [IOTPO3H, LIAHTaX, MAHIMYJALIs, MACKyBaHHS KOMEPIIHHOrO J0O10BaHHS

M1 aJIBOKAIIII0, TPOMAJICEKY aKTUBHICTh a00 €KCTIEPTHY JISJIbHICTB;

* 3amydeHHS 10 J0OiroBaHHS 0ci0, sIKi BIAMOBIAHO J0 3aKOHY HE MarOTh MpaBa

3MIMCHIOBATH TaKy JiSTbHICTD.

30HM TIiABMINEHOI o0OepexHOCTI: HedopManbHI 3yCcTpidi, OHJIAWH-KOMYHIKAIlis,
aHaJIITUKA HAa 3aMOBJICHHS, Y4acTh T'POMAJICHKUX OpraHi3aiiid i3 MPUXOBAHUM KOMEPIIHUM
iHTepecoM, (iHAHCYBaHHS MyOJIYHMX KaMIlaHid, OJiarofdiitHi BHECKHM abo oriaTta 3axo/IiB,

IIOB’SI3aHHX 13 KOHKPCTHHUM IIPOEKTOM HOPMATHBHO-TIPABOBOI'O aAKTa.

11. BIAITIOBIJAJIBHICTD

BignoBiganpHICTE 3a  TOpYIIEHHS  3aKOHOJaBCTBA Yy  cdepl  T00iFOBaHHS
BCTaHOBITIOETHCS, 30KpeMa, KojekcoM YkpaiHW Mpo aJMIHICTPAaTHUBHI MPaBONMOPYIICHHS Ta
KpuMinanbHuM KoJekcoM YKpaiHu. Y MpakTUYHUX Marepianax JOIUIbHO 3a3Ha4yaTH BUJ

MOpYIIEHHS Ta TpaBOBY  KBamidikamito 0e3  JOBUIBHOTO  PO3IMIMPEHHS  IMiACTaB

BIIIOB1/1aJIHOCTI.
. IIpakTuyna ist amm  /
Iopymenns / puznk MoxnBa npaBoBa peaxuis P o pai
AemyTarta

JloGitoBanHs ~ 06e3  crarycy .

, . . AnMiHICTpaTUBHA . )
cy0’exTa n0OitOBaHHS a0o micis | . . . 3adikcyBatn  0oOCTaBUHM 1

BIAMIOBITAILHICTE 3a CT. 188-46- .

3YNMHEHHS /  TPUIMHEHHS | KYIAI nosinomutu HA3K.

craTycy.
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Henonanua abo HecBocuyacHe
MOJJaHHS 3BITY 1010
JIOOIFOBaHHS.

AnMiHICTpaTUBHA
BIAITOBINAIBHICTE 3a CT. 188-46-
2 KYnuAIl

[TopiBHIOBaTH BIAaCHUHN JKypHAJ
KOHTaKTIB 3 yOTI9HOI0
iHpopmamiero  Peectpy  3a
noTpeou.

[lopyuieHHss oOMeXeHb 110/10
npeaMeTa JIOOIFOBaHHS, KIIIEHTA,

AMIiHICTpaTHBHA
BiAIOBiHaIBHICTE 3a CcT. 188-46-
2 KYnAII; MmoxJiuBe 3ylMHEHHS

He mnpomomxyBaTH 3MiCTOBHY
KOMYHIKaIlifo 70 I[PaBOBOTO

Ooenedimiapa  abo JOKepen ,
. CTaTycy y BUIIAJIKAX, | 3’SICYBaHHS CUTYAIlii.
¢iHaHCYBaHHSI.
BU3HAYEHUX 3aKOHOM.
) . KpuMminanpHa BiInmoBimaapHICTh | HerailHO NPUIIMHUTH KOHTAKT,
[Ipono3uiisi, oOisgHKa abo . . X
. .| 3a;mexHo BiJT (bakTUYHUX | 3adiKkcyBaTH JOKa3u 1
HagaHHS HENPaBOMIPHOT ) .
BHTOH 00CTaBHH, 30KpeMa 3a CTaTTSIMH | IOBITOMHUTH KOMIIETEHTHI
' 368-369 KK Ykpainn. OpraHu.
OTpuMaHHs MIOJIapVHKIB OuiHIoETECA 3a 3axoHoM 3BEpHYTHUCS 10 VIIOBHOBAKEHOIL
noci MUIBE YU I Ez:r ;| Yrpainn «IIpo  sanoOiramms ocoé)HyITo u I/I‘{H}:)r; cIIy>k0u abo
T p y kopynuii», KYnmAIl a6o KK > TP YK

3B’5[3Ky 3 IIOBHOBAXCHHIMU.

HA3K; ne npuiimaTtul BUroay.

VYkpainu 3a1eXHO BiJl 00CTaBUH.

12. IHCTPYKIIS IS TPOMAJISTH: AJIBOKALISI

I'poMansiHu MOXKYTh B3a€EMOJISITH 3 MICIIEBOIO BIIaJ0k0 0€3 peecTparlii 1001CTOM, SIKIIO
BOHU 0€30IJIaTHO MPEJCTABIAIOTH BJIaCHUN a00 CyCHIIbHUM 1HTEpEC 1 He 3AIMCHIOIOTH MJIaTHE

IPOCYBaHHS 4y»OT0 KOMEPIIHHOTO 1HTEpeCy 11070 HOPMAaTUBHO-TIPABOBOTO aKTa.

1. Tlomaiite ocoOucte ab0 KOJIEKTUBHE 3BEpPHEHHS N0 JemyTaTa, paad Y

BHKOHAB4Y0I'0 OpTraHy.

2. bepiTh ydacTb y TPOMaJChKHUX CIIyXaHHSX, MyOJIYHUX KOHCYJIbTAIIsIX, pOOOUNX

rpynax i 1opaJuux opraHax.

3. BukopuctoByiiTe MiclleBl TeTHIli, 3amuTH Ha MyOIiYHYy iHGOpPMAIIio,

TPOMAJICEKY €KCIIePTU3Y Ta MUPHI 310paHHS.

4, OOG’ennyiiTecss B TPOMAJICHKI OpraHizamii JIi CHCTEMHOTO TIpeJCTaBJICHHS

CYCHUIBHOTO 1HTEepecy 06e3 KOMEepIiiHOT BUTOIH.

5. SIkmo BaM MPOMOHYIOTH IUIATHE MPOCYBAHHS YYKOTO0 KOMEPLIHHOTO 1HTEpecy

I10JI0 TIPOEKTY PIIIEHHS pajiv, IEPEBIPTE, UM MOTPIOCH cTaTyC cy0’€KTa J00IFOBaHHS.
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13. IHCTPYKUIA AJA BIBHECY

bizHec Moxe B3aeMOJIATH 3 MICLEBOIO BJIaJ0I0 JIBOMA 3aKOHHHUMH IUISXaMU: 4epe3

BIJIKpUTY Y4acTh y IyOJIIYHUX KOHCYJIbTALISX, 3BEPHEHHSX 1 poO0ounx (hopMarTax BiJ BIACHOTO

iIMEeH1 a00 uepe3 3alydeHHs 3apeeECTPOBAHOTO Cy0’€KTa JOOIIOBaHHS JIS MPEIACTaBICHHS

KOMEPILIMHOTO 1HTEPECY.

1. BuzHaute, un WaeThCs MPO aJBOKAIlIIO Bl IMEHI KOMIAHIi, WICHCTBO B O13HEC-
acoriaiii, yd4acTb Yy KOHCyJbTaliaXx abo mpo mpodeciiiHe J0OIFOBaHHS depe3
3apeECTPOBAHOTO CyO’€KTa.

2. Ilepen ykmajmeHHSM JOTOBOPY TEpeBIpTE CTaTyc cy0’ekTa JOOIFOBaHHS Yy
Peectpi npo3zopocri.

3. Y noroBopi BM3HA4YTE TMpeAMET JIOOIIOBaHHS, Kii€HTa, OcHedimiapa, cdepy,

METOJIM, CTPOKH, BUHArOpoay Ta MOPSA0K HaJaHHS 3BITHOI 1H(opmariii.

4. BpaxyiiTe myOiyHICTh: 1aHl Mpo KJieHTa, OeHediiiapa, npeaMeT J1061r0BaHHS 1
Jiana3oHd BapTOCTI JIOTOBOPY BiMOOpakaloThCsA y 3BITHOCTI Cy0’€KkTa JIOOIFOBaHHS Yy

MCXKaX, BUBHAUYCHUX 3aKOHOM.

5. TlepeBipTe BIACYTHICTH CAHKIIIHHUX, KOPYNIIMHMX, PEMyTaI[iiHUX Ta IHIIUX

oOMeXeHb 100 KoMIaHii, OeHedimiapiB, mKepen QiHAHCYBaHHS Ta MpeaMera

JI0O1FOBaHHS.

14. PEKOMEHJOBAHA JEITYTATAM/IIOCAAOBUM OCOBAM ®OPMA

KYPHAJY KOHTAKTIB
Jlara ®opmar | Cyd’ekT Kuaienr /| Ilpeamer g?ﬁilﬂ / IHepenani | lIpumiTka
KOHTAKTY | JI00iloBaHHs | OeHediuiap | 100il0BaHHS st Marepiaju | / pusuK
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15. IOPAJOK 3BEPHEHHSA TA METOANYHA HIATPUMKA

3 nutaHp 0QILIKHOTO TIIyMadeHHs 3aKOHY, poOoTH PeecTpy npo3opocTi, MOHITOPUHTY
Ta MOBIJIOMJIEHb MPO MOXKJIMBI MOPYILIEHHA CIIiJ 3BepTrarucs A0 HaimioHanbHOro areHTcTBa 3

NUTaHb 3ano0iranHs kopymii https://nazk.gov.ua/uk/.

3 METOAMYHMX MUTaHb 3aCTOCYBaHHS IUX PEKOMEHJAlllid, opraHi3ailii HaBYaHHS IS
JIEMyTaTiB MICLIIEBUX pajl, TOCAJOBUX OCI0 BUKOHABUMX OPTaHIB Ta MpAaIlIBHUKIB amapary paau

MoxHa 3Beptarucs 10 HAJIY https://unla.org.ua/.

[Ipocumo A0BECTH 111 METOUYHI PEKOMEHAIlli A0 BiJoMa JACMyTaTiB Pajau, MOCaATOBUX
0c10 BUKOHaBYMX OpraHiB Ta MpaIiBHUKIB amapary, siki OepyTh y4acThb y HIATOTOBIII, PO3IJISII

a00 IPUIHSATTI HOPMATUBHO-TIPABOBUX aKTIB.

[kepena nuis npaBoBoi Bepudikaiii

* 3akoH VYkpainum Bix 23.02.2024 Ne 3606-1X «IIpo mnoGiroBanus». URL:
https://zakon.rada.gov.ua/go/3606-20

» 3akon Ykpainu Big 21.03.2024 Ne 3620-1X «IIpo BHecenHs 3miH g0 Komekcy
Ykpainu npo aaMiHICTpaTUBHI MPABOMOPYIIESHHS I10JI0 BCTAHOBJEHHS BiAMOBIAIHHOCTI 3a
MOPYIIEHHS 3aKOHOJIaBCTBA y chepi J001FOBaHHS. URL:

https://zakon.rada.gov.ua/go/3620-20

* IlocranoBa KabGinery MinictpiB Ykpainu Big 01.10.2024 Ne 1128 «IIpo
3atBepkeHHs  [IpaBunm  eTtmyHol  moBemiHKM  cyO’ekTiB  joOiroBaHHs».  URL:

https://zakon.rada.gov.ua/go/1128-2024-%D0%BF

* 3akon Ykpainu Big 14.10.2014 Ne 1700-VII «IIpo 3anoGiranus kopymmii». URL:
https://zakon.rada.gov.ua/go/1700-18

T'OJIOBA ITPABJITHHSI
HAIIIOHAJBbHOI ACOIIIAIIIL OJIEKCIN IEBUYK
JIOBICTIB YKPATHHA

Meroanusi pekomenaanii HAJIY mono B3aemonii 3 OMC



	1. НОРМАТИВНА БАЗА
	2. БАЗОВІ ПРИНЦИПИ ВЗАЄМОДІЇ
	3. ЯК РОЗПІЗНАТИ ЛОБІЮВАННЯ
	4. ЩО НЕ Є ЛОБІЮВАННЯМ
	5. ПРЕДМЕТ ЛОБІЮВАННЯ ТА МЕЖІ ДОПУСТИМОГО ВПЛИВУ
	6. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ СТОРІН
	6.1. Суб’єкт лобіювання (лобіст)
	6.2. Депутат місцевої ради, посадова чи службова особа як об’єкт лобіювання
	6.3. Декларування та робочий облік контактів

	7. ЗВІТНІСТЬ СУБ’ЄКТА ЛОБІЮВАННЯ
	8. ПОКРОКОВА ІНСТРУКЦІЯ ДЛЯ ДЕПУТАТА МІСЦЕВОЇ РАДИ ТА ПОСАДОВОЇ ОСОБИ
	Крок 1. Визначте, чи є ознаки лобіювання
	Крок 2. Перевірте статус особи у Реєстрі прозорості
	Крок 3. Вимагайте належної ідентифікації
	Крок 4. Фіксуйте контакт
	Крок 5. Перевірте конфлікт інтересів
	Крок 6. Не приймайте подарунків чи переваг
	Крок 7. Повідомляйте про ризикові ситуації

	9. РЕКОМЕНДОВАНИЙ АЛГОРИТМ ПРОХОДЖЕННЯ ПИТАННЯ ЧЕРЕЗ МІСЦЕВУ РАДУ
	10. АБСОЛЮТНІ ЗАБОРОНИ ТА ЗОНИ ПІДВИЩЕНОЇ ОБЕРЕЖНОСТІ
	11. ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ
	12. ІНСТРУКЦІЯ ДЛЯ ГРОМАДЯН: АДВОКАЦІЯ
	13. ІНСТРУКЦІЯ ДЛЯ БІЗНЕСУ
	14. РЕКОМЕНДОВАНА ДЕПУТАТАМ/ПОСАДОВИМ ОСОБАМ ФОРМА ЖУРНАЛУ КОНТАКТІВ
	15. ПОРЯДОК ЗВЕРНЕННЯ ТА МЕТОДИЧНА ПІДТРИМКА
	Джерела для правової верифікації

